
	

	

 ادـوالإرشوة الدعة جمعيّ 
 اتــالـجــالـيـوعــيـــة ـوتـ
 لافوالمخاء الملحرى بق

 والتنمية الاجتماعية مسجلة بوزارة الموارد البشرية
 )٣٦١٦برقم (

  م:ــــــرقــــال
  خ:ـــاريـــتـــال
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 المش*(ياتلائحة 
/ ً
 :بسياسات المش*(يات الال*2ام أولا

 :الغرض

 وبأقل مجهود ممكن. الأسعار الحصول ع3ى أفضل المنتجات بأرخص 

 نص السياسة

را  ،وإجراءات المشSJيات المعتمدة ،بسياسات الالIJاميجب 
ً
 لأسعار اع3ى أفضل ل للحصو  ،الأه3ي`ي العمل  لأهمي[\انظ

 ،شراءويجب التخطيط السليم لل ،ممكنة بأع3ى جودة ،الjk يتم تأميg\ا للجمعية ،والمستلزمات ،والمعدات ،لجميع المواد

 المال والجهد. وتوفSr  ،لضبط واختصار هذا الموضوع ،وكفاءة القائمrن بھ

/ ً
 :الموردون والفرص المتساوية ثانيا

 :نص السياسة

 ،ساتوالمؤس ،الأفراد من ،`ي التعامل مع الجمعية الراغبrن )المتنافسrن(الموردين يجب إعطاء فرص متساوية لجميع 

 ،المتبعة الأنظمةحسب  ،لهم بممارسة العمل والمرخص ،والخدمات المطلوبة ،الjk يتم التواصل معهم لتوريد المشSJيات

 ،بوموحدة لهم عن العمل المطلو  ،وأن يتم توفSr معلومات كاملة ،التعامل وممن تتوفر فÉ\م الشروط الjk تؤهلهم لهذا

 ع3ى هذه المعلومات `ي وقت معrن لتقديم العروض. ويمكنون من الحصول 

/ ً
 :ملفات الموردين ثالثا

 :الغرض

 .مع الموردين ودعم عمليات الشراء للعلاقاتإدارة كفؤة  

 :نص السياسة

ç\م  الالاتصلسهولة ، تحتوي ع3ى كافة المعلومات عg\م ،يجب أن يحتفظ قسم المشSJيات بملفات منظمة للموردين

 .مع تحديث هذا الملفات دورياً  ،عند الحاجة

/ ً
 :إدراج المش*(يات Pي الموازنة التقديرية رابعا

 :الغرض

 والمتوفرة.للموارد المالية المخطط لها  ضبط عمليات الشراء تبعاً 
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 :ص السياسةن

 ،الموازنة التقديرية وخدمات مدرجة ضمن ،وتشغيل ،وصيانة ،يجب أن تكون جميع مشSJيات الجمعية من عقود توريد

 الموازنة التقديرية. ويجب الحصول ع3ى موافقة من اللجنة التنفيذية `ي عقود الشراء الjk تتجاوز 

 / ً
 :طرق الشراءأنواع خامسا
 :الغرض

 الحصول ع3ى أفضل العروض حسب قيمة الشراء.

 :ص السياسةن

 التالية: الأنواعتتم عمليات الشراء عدا تكليف مراجع الحسابات الخارìي حسب 

 ، يكتفى فÉ\ا بعرض سعرريال سعودي ١٠٠٠٠من  الأقلالمباشر لعمليات الشراء  الأمر  .١

 بيg\ا. والمفاضلةحضار ثلاثة عروض أسعار سعودي إريال  ٢٠٠٠٠٠ريال سعودي إöى  ١٠٠٠١ من .٢

 عقد مع المورد.إبرام ثلاثة عروض أسعار و  ريال سعودي ٢٠٠٠٠٠أكSù من  .٣

 ذا كان السعر معتدل و`ي حالة الوكيل. يكتفى بعرض واحد إ `ي حالة عدم وجود أكSù من مورد `ي بعض الحالات .٤

/ صلاحيات ً
 :اعتماد عمليات الشراء سادسا

 :الغرض

 .اعتماد الشراء لصلاحياتوضع أسس واضحة 

 :ص السياسةن

 اعتماد عمليات الشراء كالتاöي: صلاحياتتكون 

 .للمدير التنفيذي سعودي ريال ٥٠٠٠المباشر للمشSJيات أقل من  بالأمر الشراء  يتم .١

مrن من أ بأمر ريال سعودي  ٥٠٠٠٠ريال سعودي إöى  ٥٠٠٠من  أكSù الjk المباشر للمشSJيات  بالأمر الشراء  تمي .٢

 الجمعية.

 أو نائبھ. رئيس مجلس الإدارةريال سعودي بأمر من  ٥٠٠٠٠كSù من لأ العقوديتم الشراء وعقد  .٣
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