
	

	

 ادـوالإرشوة الدعة جمعيّ 
 اتــالـجــالـيـوعــيـــة ـوتـ
 لافوالمخاء الملحرى بق

 الموارد البشرية والتنمية الاجتماعيةمسجلة بوزارة 
 )٣٦١٦برقم (

  م:ــــــرقــــال

  خ:ـــاريـــتـــال
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 إدارة المتطوع'ن آلية

 :آلية التسجيل
 .التسجيل 1ي منصة العمل التطو#ي .١

 .عيةالتسجيل 1ي نموذج التطوع 1ي موقع الجم .٢

 .الحضور إGى الجمعية وتعبئة عقد التطوع .٣

 :ادات التطوعيةاحتساب ساعات التطوع واصدار الشه
سواء كان العمل الذي يتطوع  ؛يتم احتساب ساعات التطوع عWى حسب ساعات التطوع الفعلية 1ي برامج الجمعية

 
ً
 .أو داخل الجمعية، كما سيتم إدخال ساعات التطوع 1ي منصة العمل التطو#ي لمن سجلوا 1ي المنصة ،فيھ ميدانيا

 :واجبات المتطوع
ريعية أو من الجهة الإشرافية التش ،سواء من الجمعية ،والتعليمات المتعلقة بإشراك المتطوعsن ،الالpqام بالضوابط .١

 
ً
 .رافوالتقدير المتبادل بsن كافة الأط ،والمشتملة عWى الاحq~ام ،والسنة ،لمبادئ الشريعة القائمة عWى الكتاب وفقا

 .والمجتمع ،والنظر إGى مصلحة الجمعية ،وحسن النوايا ،التحWي بالصدق .٢

 ،للوائحووفق ا ،وأهدافھ ،ومبادئھ ،وفق مقتضيات العمل التطو#ي ،ونزاهة ،الالpqام بإنجاز المهام التطوعية بأمانة .٣

 .والأنظمة ذات الصلة

 .وتسليم أي ���ء استلمھ من الجمعية عند ��اية تطوعھ ،وعهد الجمعية ،وأدوات ،الالpqام بالمحافظة عWى مواد .٤

 .ح�� بعد ان��اء العمل التطو#ي مع الجمعية ؛عWى أسرار الجمعية الالpqام بالمحافظة .٥

وأخذ أذن مكتوب  ،دون الرجوع إGى الجمعية ،نيابة عن الجمعية ،أو الpqام ،الالpqام بالامتناع عن إعطاء أي تعهد .٦

 .بذلك

 .من إدارة الجمعية دون الحصول عWى إذن ،أو التصريح بأية معلومات لأي وسيلة إعلامية ،الالpqام بعدم الإدلاء .٧

 .عدم استخدام موارد الجمعية لأغراض شخصية .٨

قواعد وأعراف الضيافة  تمل©�ا ال��باستثناء الحالات  ،عطايا خدمة، أو أو  ،عدم تلقي أو الحصول عWى هدية .٩

 .واللباقة

تطوع اذا والرجوع لمدير ال ،والالpqام بالخطة المعمولة ،والأقوال ،1ي كل التصرفات ،واللباقة ،الاتصاف بالمسؤولية .١٠

 .احتيج لتغيs~ 1ي الخطة
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1ي جميع  ،وطبيعة وخصوصية الجهة ،ومتما��� مع أصول الذوق العام ،الحرص عWى الظهور بمظهر مناسب .١١

 .الأوقات والمناسبات

 .تأو غs~ه من الاعتبارا ،أو الجنس ،أو اللون  ،عدم التميps 1ي تقديم خدمة التطوع للمستفيد عWى أساس العرق  .١٢

 .وتقديم الدعم اللازم ،والمستفيدين ،التواصل الفعال مع زملاء العمل التطو#ي .١٣

 :حقوق المتطوع
 .تلpqم الجمعية بحفظ حقوق المتطوع وكرامتھ بكل احq~ام وتقدير من قبل جميع العاملsن بالجمعية .١

طلب صرف عند تكليف المتطوع بمهام تتتلpqم الجمعية بتحمل كافة المصاريف المالية المq~تبة عWى تكلفة التطوع  .٢

 .مبالغ

 .حماية البيانات الشخصية للمتطوع .٣

يع والمسؤول الذي يستط ،وصفتھ ،ومدة التنفيذ ،والمهام المطلوبة منھ ،تزويد المتطوع بتوصيف واضح للدور  .٤

 .الرجوع إليھ عند الحاجة

 .تسجيل الساعات التطوعية .٥

٦.  
ً
 .¼�ا ساعات التطوع والعمل الذي تطوع بھ شهادة تطوع باسم الجمعية للمتطوع موضحا

 :إIJاء خدمات المتطوع
 .ان��اء مدة التطوع المتفق عل©�ا .١

 .عدم الpqام المتطوع بأوقات الحضور والانصراف .٢

 .عدم إنجاز المتطوع للمهام الموكلة إليھ .٣

 .إضرار المتطوع بمصالح الجمعية .٤

 :معاي'K اختيار المتطوع
 .والسلوكحسن السs~ة  .١

 .الرغبة والقدرة عWى تأدية العمل التطو#ي المطلوب .٢

 أن يكون المتطوع قد سجل بإحدى الطرق المحددة أعلاه 1ي هذه الجمعية .٣


